MINISTERUL

EDUCATIEI NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

HOTARAREA NR. 92
din 27.09.2017

Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, constituit prin Decizia nr.
751/11.09.2017 a inspectorului scolar general, profesor loan Benga,
in temeiul:

» Art. 95 alin. (3) din Legea Educafiei Nationale nr. | / 2011, cu modificirile si completirile
ulterioare;

» Art. 8 alin. (2) din Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul MECTS nr. 5.530/5 octombrie 2011, modificat si completat prin OMECS nr.
3400/18 martie 2015;

» Art. 7,10, 11 alin.(1) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de Administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, Anexa 1 la Regulamentul de organizare i
functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,

Observand:
» rezultatul votului, asa cum este consemnat in procesul-verbal al sedintei Consiliului de Administratie

al Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin din data de 27.09.2017;
Potrivit drepturilor conferite de lege §i regulamentele scolare in vigoare, emite prezenta:
HOTARARE
Art.1. Se aprobd Procedura privind organizarea §i desfasurarea selecfiei pentru ocuparea functiei de profesor

melodist al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin in anul scolar 2017-2018 — cod DM-DRU 01, conform
Anexei 1, parte integranta din prezenta hotérare.

Art.2. Se aprobd Procedura privind inscrierea la grade didactice in cadrul Inspectoratului Scolar
Judefean Carag-Severin, in anul scolar 2017-2018 — cod DM-DRU 02, conform Anexei 2, parte
integrantd din prezenta hotirare.

- A

Art.3. Prezenta hotidrédre poate fi contestatd in termen de 30 de zile la instanta de Contencios administrativ de pe
langa Tribunalul Caras-Severin, cu respectarea prevederilor procedurii prealabile reglementate de Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completérile ulterioare.

Art. 4. Anexele la prezenta hotarére sunt parte integrantd din aceasta.

Art. 5. Prezenta Hotdrare se comunica:
» Serviciului Secretariat;
»  Unitatilor de invitimant/Persoanelor nominalizate;
> Tuturor celor interesati, prin afisare pe site-ul www.isjcs.ro.

Presedinte al Consiliului de Administratie, Secretar al Consiliului de Administratie,
Ins pectorscolar general, Inspector scolar,
W Benga Prof. Korka Aurora Rodica

s

Vizi de legali

Consilj :hil&f;, ic,
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

CARAG-SEVERIN

ANEXE A fa Hih 92/ 2F, 09, DI
PROCEDURA OPERATIONALA | fa: 11

Numér de exemplare: 10

PRIVIND ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA SELECTIEI PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI DE PROFESOR

METODIST AL INSPECTORATULUI
SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
N ANUL SCOLAR 2017-2018

COD : DM-DRU - 01

INSPECTORATUL SCOLAR Revizia: 0
JUDETEAN

CARAS — SEVERIN

Numir de exemplare: 0

Nr. pagini : 13

Nr. pagini anexe:7

Exemplar nr:

LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, viriricAria ST APROBAREA EDITIEI iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea ‘ Numele si prenumele Functia Data Semnz‘itu{d
0 1 B 2 ) __ 3 - 4 5
1.1 | ELABORAT KORKA AURORA RODICA Inspector scolar DRU 22.09.2017
_17.2 VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN Inspector gcolar general z_idjunct 25.09.2017 |
1.37 APROBAT BENGA I0AN | | Inspector scolar general 26.09.2017

SI_A REVIZIILOR iN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII
: 9: OPERATIONALE '

E(!it‘ia;sau, dupa c‘?z‘, . Com[-)on.elvzia Modalitatea reviziei | Data de 'lzf (.:aré se a[.)lic?l pl:e.w?derile“j
o/ revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
L 1 2 3 ] 4 ]
2.1 Editia 2 - - 27.09.2017
P22 Revizia 1 - - -

2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzirii ]C);: E;;):ftri[:lz;: Functia Numele si prenumele p£:1ti?-ii Semniitura

—3;.] Aplicare 1SJ CS Inspector scolar general Benga loan 27.09.2017

32, Aplicare 187 Inspector scolar general adjuﬁct Nicolaescu Constantin | 27.09.2017
_33 Aplicare ISJ Ir;spector scolar DRU Korka Aurora Rodica | 27.09.2017
75.4 Aplicare ISJ CS Inspector scolar _- Chiosa Nicolae 27.09.2017

35 Aplicare ISICS Inspector scolar : Damian Ana 27 .09 2017

3.6 Aplicare ISI CS Inspector scolar Dudag-Vasile Adriana 27.69.2017
| 37 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Izvernar Silviu I;Iicolae 27.09—.2017

3.8 Aplicare ISICS Inspéctor scolar J Manda Gheorghe 27.;}9.2017
i 39 | Aplicare 18J ﬁCS Ins:pector scolar Vi. Mic[éu L-ucian Ion | 27.09.2017 77[
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3.10 ;\plicare l ISICS | ]n;ﬁector scolar Moat;"s; ion 27.09.2017

3.11 '7 Aplicare 7 ISICS | Igspector scolar Nicolice; Eonstantin 27.09.26-17 i
3.12 . Aplicare ISJ CS Inspector scolar : Rancu.Elena Dalina 27.09.5017 _|
313 Apiicare [SJCS Inspecrtor gcolar Rof Claudia_-_ 27.09.2017 1
3.14 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Stan Mar;ﬁela 27.09.2017 7
3.15 Aplicare ISJ CS Inr;pector scolar Sténiloi;Nicolae 27.09.2617 N
316 Aplicare ISICS inspector scolar T(;dea Cornel 27.09.2017

3.]7 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Vesa Rodica 27.09.2017

3.18 Aplicare ISTCS Ins;ector scolar Voin S.;mona 27.09.2017 |
3.19 si'iislalrg Jpg S Informatizare Informatician Costan Adrian 27.09.2017

3200 i d[zggl;j:;}:ivare Secretariat Secretar Vit Alina :l 27.09.2017 |

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate §i transparenti a
sului de selectie constituirea corpului de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

Procedura se aplica in cadrul ISJ CS si reglementeaza modul de selectie pentru constituirea corpului de
profesori metodisti al Inspectoratuluiregle Scolar Judetean Caras-Severin, abilitati sa efectueze:

(1) - inspectii curente si speciale, inspectii de specialitate, cadrelor didactice inscrise la examenele pentru obtinerea
definitivarii/gradului didactic Il/gradului didactic I in invatdmantul preuniversitar sau care intentioneaza si se inscrie
la examenele pentru obfinerea gradelor didactice; cadrelor didactice care au obtinut doctoratul si doresc echivalarea
acestuia cu gradul didactic 1 in invdtdgmantul preuniversitar;

(2) - activita{i specifice inspectiei scolare, ale Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, in unititile de invifimant
din judet, in conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului numdrul 5547/2011
privind aprobarea Regulamentului de inspecie a unititilor de invétdmdnt preuniversitar;

(3) — inspectii speciale la clasi, in cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate;

(4) - alte activitdfi desfisurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului de specialitate, conform Fisei de
atributii pentru profesorul metodist.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr, 1/2011;

6.2. Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invi{Amantul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.4. Regulamentul de inspectie a unititilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ministerului Educatiei,
Cercetérii, Tineretului si Sportului nr. 5547/2011;

0.3. Adresa Ministerului Educafiei Nationale / Directia Generalda Management Preuniversitar / Directia Formare
Continud Nr. 39014/21.09.2017, inregistratd la Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin  sub numirul
15622/21.09.2017.
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6. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Proceduri — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobate si

difuzate.

Revizia in cadrul unei edifii — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unicd, in cadrul cireia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode
si tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin

ISG — Inspector scolar general

ISGA — Inspector scolar general adjunct

CA ISJ CS — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotararea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IS — Inspector scolar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Corpul de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin cuprinde cadre didactice pentru
urmdtoarele discipline/specializari:
e Educatie timpurie
Invatimant primar
Limba si literatura romana + Limba lating
Limba engleza
Limba franceza
Limba germani
Limba ceha materna
Limba croatd materna
Limba germana materna
Limba sarba materna
Limba ucraineana materng
Limba rromani
Matematica
Fizica
Chimie
Biologie
Istorie
Geografie
Pedagogie
Stiinte socio-umane
Religie
Educatie fizicd si sport/Pregitire sportivi de specialitate
Educatie plastica
Educatie muzicald/Educatie muzicala specializati
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Invatimant profesional si tehnic

Informatica

Invagamant special/Invatamant special integrat

Profesori in centre §i cabinete de asistentd psihopedagogici
Alternative educationale

Educatie permanenta.

8.2. Numarul de metodisti pe discipline/specializari este stabilit in functie de numarul de cadre didactice existent la
nivelul disciplinei/specializarii si de necesitatile disciplinei/compartimentului. (dnexa 1).

8.3. Metodistii selectati prin concurs in anul scolar precedent isi pot mentine aceasti calitate si in anul scolar curent,
dacd respectd criteriile generale si suplimentare / specifice stabilite, la propunerea inspectorului scolar care
coordoneaza disciplina respectiva (cu exceptia directorilor unititilor de invatimant).

8.4. Directorii unitatilor de invitimant nu pot fi metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean, cu exceptia directorilor
gradinitelor cu program prelungit/saptdmanal §i a celor care au specialitd{i pentru care resursa umand este deficitara, la
propunerea argumentatd a inspectorului scolar care coordoneaza disciplina respectiva.

8.5. Pentru participarea la concursul de selectic a profesorilor metodisti, cadrele didactice trebuie si respecte,
cumulativ, urmétoarele criterii (formulate de catre Ministerul Educatiei Nationale si transmise prin Adresa nr, 39014
/21.09.2017):
a) studii corespunzitoare - studii superioare, corespunzaitoare functiei didactice ocupate;
Q:)‘f «'b) statut profesional - titulare in invitaméntul preuniversitar;

> e;) evolutie in carieri - minimum gradul didactic 1I;
*”\ d)‘ dezvoltare profesionald - certificarea acumularii a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani / in
5 ’lﬂ!tlmul interval consecutiv de 5 ani, considerat de la data promovirii examenului national de definitivare in inva-
e tamant (cf. Art. 245, alin. (6) din LEN nr. 1/2011);
“/e) calitatea activitatii didactice - calificativul profesional anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani.
f) vechime efectiva de predare la disciplina/specializarea pentru care doreste si devind metodist de minimum 7 ani
(conditie specificd, stabilitd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin).

8.6. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se organizeazé de citre Inspectoratul Scolar Judefean Caras-Severin
s1 Casa Corpului Didactic Caras-Severin.

8.7. Comisia judefeana pentru organizarea si desfiisurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist, numitd prin
decizia inspectorului scolar general are urmitoarea componenta:

. presedinte — inspectorul gcolar general adjunct

. membri - inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
— inspectorii gcolari pe discipline/specializiri

. secretar — profesor metodist al CCD CS

8.8. Dosarul de inscriere va cuprinde urmitoarele documente:

- Cerere de inscriere (Anexa 2),

- Scrisoare de intentie (cu elemente concrete);

- Curriculum Vitae, model Europass, sustinut cu documente doveditoare, anexate in copie conform cu originalul,
privind activitatea desfasuratd pana la data depunerii dosarului. Documentele vor fi ordonate conform criteriilor de
evaluare a CV — ului (Anexa 3);

- Adeverintd eliberatd de cétre unitatea de invdfimant, in care si se specifice: modul de incadrare,
specializarea/specializérile de pe diploma de licentd/absolvire, gradul didactic, vechimea la catedrd in specialitate,
calificativele obtinute in ultimii cinci ani colari;

- Opisul dosarului, in doua exemplare.

8.9. Dosarul de inscriere la selectie se depune la Secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin, in
perioada stabilitd prin graficul de organizare si desfisurare a selectiei pentru ocuparea functici de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin (4dnexa 4). Dupi inregistrare, nu se mai admite completarea cu
documente a dosarului.
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8.10. Selectia pentru ocuparea funcfiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judefean Caras-Severin cuprinde
urmdtoarele probe:

a) Evaluarea curriculum-ului vitae / Evaluarea scrisorii de intentie;

¢) Interviu in fata comisiei de selectie (Anexa 5).

8.11. Evaluarea dosarului se face in comisie, pe baza documentelor din dosarul de inscriere, conform punctajului din
Anexa 3 la prezenta procedura.

8.12. Locurile vor fi ocupate de citre candidatii promovati, in ordinea descrescitoare a punctajului, dar nu mai putin
de 70 puncte, cu conditia obtinerii unui punctaj de minim 10 puncte la fiecare criteriu.

8.13. Secretarul Comisiei judefene pentru organizarea §i desfisurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist
inainteazd spre validare Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin listele finale,
cuprinzénd cadrele didactice selectate pentru functia de metodist, pe discipline/specializiri.

8.14. Numirea in functia de metodist la nivelul disciplinei / specializdrii in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin se face prin decizie, de citre inspectorul scolar general, pentru o perioadd de un an scolar, in urma
validdrii listelor cu rezultatele finale in Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin.

8.15. Fisa de atribufii pentru functia de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin, elaboratd si
aprobati de citre inspectoratul colar, constituie anexi la decizia de numire (4nexa 6).

9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastririi

| Anexa 1_DM-DRU-01 Numdrul locurilor pe discipline 1 2 ani
Anexa 2_DM-DRU-01 Model cerere de inscriere 1 2 ani
Anexa 3 _DM-DRU-01 Evaluare dosar - Borderou de notare 1 2 ani
Anexa 4 DM-DRU-01 Graficul de selectie pentru ocuparea 1 2 ani

~ JSunctiei de metodist
Anexa 5 DM-DRU-01 Ghid de interviu 2 2 ani
Anexa 6_DM-DRU-01 Fisa de atributii specifice - 1 2 ani

B Profesor metodist
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SELECTIE METODISTI 2017-2018

Numairul locurilor pe discipline

Anexa 1_DM-DRU-01

Ny
e i)

Nr. Disciplina Numdrul locurilor pe disciplind
crt.
TOTAL, | Ocupate din | Vacante
din care: | anul scolar | / pentru
precedent | concurs
1. Educatie timpurie 25 13 12
2. Invagdmant primar 30 17 13
3 Limba i literatura romdnd + Limba latind 15 7 8
4. Limba englezd 6 5 1
5. Limba gi literatura francezd 5 3 2
0. Limba gi literatura germand 3 2 1
A Limba cehd matern 2 2 0
8. Limba croatd maternd 2 1 1
9. Limba germand maternd 3 2 1
10. Limba sdrbd maternd 3 2 1
11. Limba ucraineand maternd 1 1 0
12. Limba rromani 2 1 1
13. Matematicda 15 9 6
14. Fizica 8 4 o
15. Chimie 4 3 1
16. Biologie 9 5 4
17. Istorie 5 3 2
18. Geografie 3 2 1
19, Pedagogie 1 1 0
20. Stiinfe socio-umane 1 1 0
21. Religie 6 5 1
22, Fducatie fizicd si sport / Pregdtire sportivd de 10 8 2
specialitate
23. FEducatie plasticd 3 1
24. Educatie muzicald/Educatie muzicald specializatd 6 2
25. Invatamant profesional si tehnic 17 12 5
26. Informatica 4 2
27, Invagamant special/Invéiamant special integrat 8 0
28. Profesori in centre §i  cabinete de asistenjd 2 1 1
psihopedagogicd
29, Alternative educationale 4
30. Educatie permanentd 8
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Anexa 2_ DM-DRU-01

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul (a) ..................o

(nume, iniiala tatdlui, prenume)

coveeee.domieiliat () In... ...

telefon e-mail absolvent al
..., cadru didactic titular la
pe postul / catedra de
Cetieiieiiiiiinn., CU O vechime In nvitdmant de............... .
, obtinut in anul ............. , vd rog si aprobati inscrierea la
oAt ﬂyikeiectia pentru ocuparea functiei de PROFESOR METODIST in cadrul Inspectoratului Scolar
e Judetean Caras-Severin, specialitatea ............................... ...
pentru anul scolar 2017 - 2018.
Data Semnétura

Citre INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 3_DM-DRU-01

SELECTIE METODISTI 2017-2018

Numele si prenumele candidatului

Functia/Specializarea

Unitatea de invatidmaint

Data
EVALUARE DOSAR - BORDEROU DE NOTARE
Nr. Criterii Punctaj Punctaj
crt. maxim realizat
1. | CURRICULUM VITAE - Experienti in activitate dovediti in 40
calitate de:
Mentor ISJ CS 4
Expert in management educational 5
Formator ISJ CS /CCD CS 4
Inspector scolar/ Director/Director adjunct 4
Metodist ISJ CS 5
Membru in Consiliul Consultativ in cadrul ISJ CS 4
Responsabil Cerc pedagogic 5
Membru in Consiliul de Administratie 4
Responsabil Comisie metodicd/Sef de catedri 5
2. | SCRISOARE DE INTENTIE 30
3. | INTERVIU 30
TOTAL 100
EXAMINATORI:
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Anexa 4 DM-DRU-01

SELECTIE METODISTI 2017-2018

GRAFICUL DE SELECTIE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE METODIST
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN

NR. ACTIVITATEA PERIOADA/DATA DESFASURARII
CRT.
1. | Depunerea dosarelor de inscriere 28 septembrie - 5 octombrie 2017

Evaluarea dosarelor / interviul si selectia
profesorilor metodisti, pe discipline /
specializari

6 octombrie — 12 octombrie 2017
(cu precizarea datei interviului de
cdtre inspectorii scolari)

Validarea listelor finale cu profesorii
metodisti pe discipline / specializiri,

3. | in Consiliul de Administratie al 13 octombrie 2017
Inspectoratului Scolar Judetean
Caras-Severin
Anuntarea /afisarea rezultatelor

4. | selectiei, pe discipline / specializiri 15 octombrie 2017
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SELECTIE METODISTI 2017-2018
GHID DE INTERVIU

I. DATE DE IDENTIFICARE CANDIDAT:

II. DOMENII VIZATE:

Anexa S_DM-DRU-01

NUMELE SIPRENUME: ... ... ..o oo oo e e e e e e e e e e )
FUNCTIA/SPECIALIZAREA: ... i e e e e e e e e e e et e e,
UNITATEA DE INVATAMANT: ... oo o)
YIRS ssiicrics i35 ssnsasibonummmssinns sa wos sosumemesuamsctoe Ebs #ts AoyRsrH AR 98 oA A S . 8 i e s

DOMENIUL PUNCTAJ | PUNCTAJ
MAXIM | ACORDAT

MANAGEMENT EDUCATIONAL SI DEONTOLOGIE PROFESIONALA:
- Standarde nationale pentru functiile de conducere, de indrumare si control din 6
invatamantul preuniversitar
- Activititi specifice profesorilor metodisti
METODICA PREDARII SPECIALITATII 6
COMPETENTE PSIHORELATIONALE:
- Selectia cailor si mijloacelor de comunicare adecvate in vederea derulirii
eficiente a fluxului informational in cadrul sistemului educational si cu partenerii
sociali
- Identificarea necesarului de (in)formare in vederea organizéarii schimburilor de
experientd si valorificarea rezultatelor acestora
- Adaptarea la situatii variate/neprevazute si negocierea solutiilor optime pentru 6
rezolvarea operativa a problemelor
- Promovarea unei imagini favorabile segmentului de invatimént / disciplinei,
grupului metodic coordonat, in cadrul comunitétii locale
- Valorizarea particularitdtilor individuale si de grup ale grupului metodic, in
scopul realizirii unei comunicari eficiente
- Valorizarea calitdtilor personale si asumarea principiilor deontologice
profesionale
COMPETENTE DE (AUTO)EVALUARE:
- Evaluarea obiectivd a personalului didactic in scopul sprijinirii acestora in
imbunitétirea activitatii desfdsurate, a imbunatatirii calitatii ofertei educationale
si anivelului de performanta a pregcolarilor/elevilor
- Stabilirea obiectivelor si criteriilor de evaluare cu respectarea managementului 6

calitatii totale

- Utilizarea eficientd a resurselor umane in concordantd cu strategia de
dezvoltare si cu specificul local

- Utilizarea tehnicilor si instrumentelor de evaluare specifice procesului
educational
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5. METODOLOGIA INSPECTIEI SCOLARE:

- Scopul si obiectivele inspectiei scolare (toate tipurile)
- Pregitirea prealabild a comisiilor pentru inspectii 6
- Accente in aprecierea si evaluarea candidatilor carora li se efectueazi inspectii
la clasid

- Exigente de calitate in efectuarea inspectiei scolare

TOTAL PUNCTAJ 30

EXAMINATORI:

BIBLIOGRAFIE:

% \]»Légea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificirile si completirile ulterioare — Titlul IV Statutul

wrsonalulut didactic, capitolul I, sectiunea a 2-a - Formarea initiald si continud. Cariera didacticd;
X/
{2 Metodologia privind formarea continui a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, aprobati

pE .:f';’)rm OMECTS nr. 5561 din 7 octombrie 2011 (cu modificdrile si completirile ulterioare)— Capitolul II
Evolutia in cariera didacticd;

3. Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr. 5547 din 6
octombrie 2011;

4. Didactica predarii disciplinei / disciplinelor.
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Anexa 6_DM-DRU-01

SELECTIE METODISTI 2017-2018

FISA DE ATRIBUTII SPECIFICE

- PROFESOR METODIST -

- Realizeazid inspectiile de specialitate / inspectiile curente si speciale pentru obtinerea definitivatului /
gradelor didactice, in conformitate cu planificarea lnspectoratulm Scolar Judetean Caras-Severin si in baza
delegatiei emise de cétre inspectorul scolar general, respectand Codul de conduiti al metodistului:

- Participd, alituri de inspectorul scolar, la inspectiile de specialitate / generale / tematice, precum si la
inspectiile speciale la clasa din cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor didactice / catedrelor vacante /
rezervate, la solicitarea Inspectoratului $colar Judefean Caras-Severin, in baza delegatiei emise de citre
inspectorul scolar general;

- Consiliazi cadrele didactice in vederea sustinerii inspectiei la clasi;

; Consiliazd / monitorizeaza cadrele didactice debutante, pe parcursul intregului anului scolar;
\‘ .l'_ -\

NSO gmce parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorilor scolari, cu avizul Consiliului de
;Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

-/ [Disemineazd, in zona arondatd, toate informatiile primite de la Inspectoratul Scolar Judetean
- \ﬁ/Q/aras -Severin;

il Elaboreaz, cu avizul inspectorului scolar, calendarul intalnirilor metodice pe zona de responsabilitate:

- Informeaza periodic despre desfisurarea activititii stiintifico-metodice in zona arondati s1 raspunde,
impreund cu inspectorul scolar, de organizarea in bune conditii a etapelor din Calendarul olimpiadelor sl
concursurilor scolare pe discipline;

- Informeazi Inspectoratul $colar Judetean Caras-Severin despre organizarea / desfasurarea unor
concursuri/activitati in afara calendarului Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, respectiv
Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

- Centralizeazi si raporteazd, in termenele stabilite, toate situatiile statistice cerute de Inspectoratul Scolar
Judetean Caras-Severin;

- Monitorizeazi activititile metodice organizate in scolile din zona arondati:

- Se implicd in activititile metodico-stiintifice ale Casei Corpului Didactic Caras-Severin.
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10. CUPRINS

Numirul componentei in cadrul | Denumirea componentei 1in cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
I Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau 1-2
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul 2
5 Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referintd 2
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 3-5
9. Inregistriri anexe 5-12
10. Cuprins 13
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INSPECTORATUL SCOLAR MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
JUDETEAN CARAS-SEVERIN
s S

B ANEXA 7 Ja HOF 92/27.09. 20/ %

. Editia: 1T

PROCEDURA OPERATIONALA e

Numar de exemplare:
INSPECTORATUL SCOLAR = —

PRIVIND iINSCRIEREA LA GRADE DIDACTICE | Revizia: 0
IN CADRUL INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN,

IN ANUL SCOLAR 2017-2018

JUDETEAN
CARAS - SEVERIN

Numér de exemplare: 0

Nr. pagini : 23

Nr. pagini anexe:15

COD : DM-DRU - 02 Exemplar nr :

1. LISTA RAESPONSABILITATILOR CU _ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURITI OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnitura |
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT KORKA AURORA RODICA Inspector scolar DRU 22.09.2017
vifz VERIFICAT | NICOLAESCU CONSTANTIN Insp;;tor scolar general adjunct 25:.65.2017
APROBAT BENGA I0AN V Inspector gcolar gener-:a] 26.09.2017

2. SITUATIA_ EDITHLOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITHLOR PROCEDURII
=, OPERATIONALE

Editia sau, dupi caz, Co;nponenta I Data de la care se aplici prevedérile |

ol Modalitatea reviziei

revizia in cadrul editiei revizuiti editiei sau reviziei ediiei
1 ) 2 - 3 4
24 Editia 2 - - 27.09.2017
22 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

| Scopul difuzirii gs;;r:::i':f;z Functia Numele si prenumele pr]*?:ntiarii Semnitura
3.1 Aplicare ISICS Inspector §colaf-general Benga Ioialr: 27.09.2017
32 Aplicare B IS Inspector gcolar general adjunct | Nicoldescu 6;ﬁstantin 27.09.2017
;—3 Aplicare IST Inspector scolar Dl{l:l Korka Aurora Rodica é;.09.201 7 .
“3.4 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Chiosa Nicolae N 27.09.2017 7
35 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Dami;n Ana 27.09.2017
3.6 Ap[ica”re ISICS | Inspector scolar Dudas-Vasi!e Adriana | 27.09.2017
_;A'/' Aplicare ISI CS ) Inspector sc;l-ar Izvernar Silviu Nicolae | 27.09.2017
3.8 Apli(;are ISJ CS Insp;:tor scolar | Manda Gheorghe 27.09.2017
3.9 A;licare ISICS | Illspector scolar k Micldu Lucian Ion 27.09.2(;17
/3. 10 Aplicare | ISJ CS i Ins;;ctor scolar mik;\/loatér Ion 27.09.2017

Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
010168, Bucuresti
Tel: +40 (0)21 405 57 06

Fax: +40(0)21 3103205

www edir o

Strada Ateneului Nr. 1, 320112
320112, RESITA — ROMANIA

Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042
e-mail: isjcaras@gmail.com
WWW 1SICS. N
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3.11 Aplicare ISI CS ! Inspector scolar Nicolicea Constantin | 27.09.2017
312 Aplicare ISICS Inspector scolar Rancu Elena Dalina | 27.09.2017
3.13 Aplicare ISICS Inspector scolar Rof Claudia 27.09.2017 |
3.14 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Stan Manuela 27.09.2017
3.15 Aplicare ISICS Inspector scolar Sténiloiu Nicolae 27.09.2017
L3.I6 Aplicare IS CS Inspector scolar Todea Cornel 27.09.2017
13.17 Aplicare ISJ CS Inspector scolar Vesa Rodica 27.09.2017
3.18 Aplicare ISI CS Inspector scolar Voin Simona 27.09.2017
3.19 Aligarspe Informatizare Informatician Costan Adrian 27.09.2017
' site-ul IST CS o
3.20 | /Bui dlell}].[;:rrl’tl:ival‘e Secretariat | Secretar Vit Alina 27.09.2017
4. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate pentru evolutia in cariera a cadrelor
.. didactice si de a oferi sprijin cadrelor didactice din judetul Caras-Severin care doresc si se inscrie pentru obtinerea
. gradelor didactice 11 si 1.

| DOMENTUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si la nivelul unititilor de invdfdmant preuniversitar din judetul
/Caras-Severin; ea reglementeaza modul de inscriere a candidafilor in vederea sustinerii probelor pentru obtinerea
* gradelor didactice, dupi cum urmeaza:
(1) Inscrierea cu dosar de inscriere se face pentru:
e gradul II, sesiunea 2019 (cadrele didactice care au efectuatd inspectia curentd nr.1 in anul scolar trecut,
respectiv ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectivi);
o gradul I, sesiunea 2020 (cadrele didactice care au efectuatd inspectia curentd nr.1 in anul scolar trecut,
respectiv ultimul an gcolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectiva).
(2) Inscrierea cu cerere fip prin care se solicitd efectuarea inspectiei curente nr. 1 se face de catre cadrele didactice
care intentioneazd si se inscrie cu dosar de inscriere la grade didactice in anul scolar 2018 — 2019, pentru:
e gradul I, sesiunea 2020;
o gradul I, seria 2019 —2021.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Fducatiei Nationale nr. 1/2011;
6.2. Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invétamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitéii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate i difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale
unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
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Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unicd, in cadrul cireia se realizeazd, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit tip i utilizarea unor metode
st tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

ISJ CS — Inspectoratul Scolar Judefean Carag-Severin

CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin

CAISJ CS - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotdrarea Consiliului de Administratie

IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane

IC1 - Inspectia curenta nr. 1

IC2 - Inspectia curenti nr. 2

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR
8.1. DISPOZITII GENERALE

8.1.1. Pentru susfinerea examenului de obtinere a gradului didactic II - sesiunea 201 9, se pot inscrie cadrele
didactice calificate care indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele condifii;
* ocupd o functie didactica in anul scolar 2017-2018;
T~ *auobtinut definitivatul in sesiunea 2015 sau in sesiunile anterioare:
A AN A . . it S . -
\&au solicitat si au efectuat inspectia curentd nr. 1, necesard inscrierii la gradul II, in anul scolar 2016-2017, respectiv in

7
¥
\ K

v& Itimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activitétii de predare efectivi, obtinand cel pugin calificativul ,bine” si
% wyor avea la data de 31.08.2019 o vechime efectivd de predare la catedrd de minimum 4 ani, de la data obtinerii

5 definitivatulu;
‘\\% Oy au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergitori inscrierii, cel putin calificativul “bine” la evaludrile anuale si
*;j;fmspectiile scolare;
* nu au fost declarate respinse la probele scrise i orale ale examenului pentru obtinerea gradului didactic I in sesiunea
august 2017,

8.1.2. Pentru susfinerea examenului de obtinere a gradului didactic I - sesiunea 2020, se¢ pot inscrie cadrele didactice
calificate care indeplinesc urmitoarele condifii:

* ocupi o functie didactica in anul scolar 2017-2018;

* au obtinut gradul didactic II in sesiunea 2016 sau in sesiunile anterioare;

* au solicitat si efectuat inspectia curentd nr. 1, necesard inscrierii la gradul I in anul scolar 2016-2017, respectiv
ultimul an scolar lucrat - in cazul intreruperii activititii de predare efectiva, obtinand calificativul “foarte bine”:

* vor avea la data finalizirii examenului - 31.08.2020, o vechime efectivid minima de predare de 4 ani impliniti de la
data finalizdrii gradului II;

* au obtinut gradul I cu media 10 in sesiunea din 2017 (in acest caz solicitd inspectia curenti nr. 1 in regim de urgentd,
pénd la depunerea dosarului-31.10.2017);

* au obtinut in ultimii 2 ani scolari, premergétori inscrierii, calificativul “foarte bine” la evaluirile anuale si inspectiile

scolare,

8.1.3. Dupd inscrierea cadrelor didactice la grade didactice, pe toatd perioada pand la finalizarea examenului, atét
cadrul didactic, cat si directorul unitifii de invdfamant unde functioneazi candidatul, au obligatia si comunice
eventualele schimbiri apérute de la inscriere, precum si situatiile in care nu mai poate fi indeplinitd conditia de
vechime, pand la susfinerea examenului (de exemplu: cadre didactice care intrerup activitatea pentru cresterea
copilului sau prin concedii fira platd, respectiv norma didacticd partiald), respectiv eventualele sanctiuni aplicate
cadrelor didactice inscrise la grade didactice, care impun améanarea sustinerii examenului de grad didactic pani la
ridicarea sancfiunii.

8.1.4. Pot solicita, printr-o cerere — tip, efectuarea inspectiei curente nr. 1, cadrele didactice calificate care
inten{ioneazd si se inscrie cu dosar de inscriere, la gradul didactic 1T sau la gradul didactic I, in anul scolar 2018-2019
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si care indeplinesc conditiile de vechime minima stabilite prin metodologie, respectiv 4 ani de la sustinerea
definitivatului / gradului II si pand la sustinerea gradului didactic pentru care doresc efectuarea curente nr. 1, astfel:

. pentru gradul didactic II - cadrele didactice care au obtinut definitivarea in invatimant in august 2016 sau
anterior (sesiunea pentru care vor solicita inscrierea este 2020) (Anexa 1);
. pentru gradul didactic I - cadrele didactice care au obtinut gradul II in invatamant in august 2017 sau anterior

(seria pentru care vor solicita inscrierea este 2019-2021) (Anexa 2).

8.1.5. Cadrele didactice care au solicitat aménarea sustinerii unor probe din cadrul examenului pentru obtinerea
gradului didactic II, prin translatarea dosarului, din seria in care s-au inscris initial, in seria 2016-2018, vor reface
dosarul de inscriere. Cadrele didactice care nu respectd aceasté cerintd, nu vor putea participa la examenul scris pentru
obtinerea gradului didactic II, sesiunea 2018.

8.1.6. Cadrele didactice care nu au promovat examenul pentru obtinerea gradului didactic IT in sesiunea din august
2017, vor face pauzi un an scolar, urménd a se reinscrie in anul gcolar 2018-2019, cu parcurgerea tuturor etapelor
pentru finalizarea gradului didactic I1.

8.2.CONTINUTUL DOSARELOR DE INSCRIERE LA GRADE DIDACTICE

8.2.1. DOSARUL DE iNSCRIERE la GRADUL II — sesiunea 2019 va cuprinde urmétoarele documente, in céte

doud exemplare fiecare, grupate/introduse in cite o folie pentru fiecare set de documente:

* cerere - tip de inscriere, avizata de director, adresatd conducerii Inspectoratului Scolar (Anexa 3);

* figa de inscriere tip, completatd, semnata si stampilatd de conducerea scolii (Anexa 4);

* copii ale urmdtoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unitéfii de invitimént

unde candidatul are norma de bazi: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de cisitorie, document

privind schimbarea numelui — dupi caz;

. * copii certificate “conform cu originalul” de cétre conducerea unitatii de invatimant ale diplomelor de studii, insotite

Y, de foaia matricola/suplimentul la diploma;

“ 1+ copia de pe certificatul de obtinere a definitivarii in invatimént, semnatd pentru conformitate cu originalul de cétre
conducerea scolii; in cazul schimbarii specialitatii fatd de examenul de definitivare in invitimant, se va depune in

copie, certificati pentru conformitate cu originalul de citre conducerea scolii, diploma de licenti si suplimentul la

" diploma pentru noua specializare;

* adeverin{d privind calificativele acordate la evaludrile anuale in ultimii 2 ani scolari (calificativele trebuie sa fie Bine

sau Foarte Bine) (Anexa 5);

* dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani gcolari (Anexa 6);

* recomandare scrisd asupra activitatii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unititii de invitimant unde

este incadrat;

* copia raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificati pentru conformitate cu originalul de cétre conducerea

scolii;

» avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;

* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificatd pentru conformitate cu originalul de

cétre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unitifile de invitimant particular.

8.2.2.Conducerile unititilor de invitimant verifici existenta si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.3. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic I, care indeplinesc
conditiile legale, vor fi inaintate de conducerile unititilor de invatimant Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,
unde vor fi inregistrate.

8.2.4. DOSARUL DE iINSCRIERE la GRADUL I - sesiunea 2020 va cuprinde urmatoarele documente, in céte
doui exemplare fiecare, grupate/introduse in céte o folie pentru fiecare set de documente:

* cerere tip de inscriere avizatd de director, adresati conducerii Inspectoratului Scolar (Anexa 7);

» fisa de inscriere tip, completatd, semnatd si stampilati de conducerea scolii (Anexa 8);

* copii ale urmdtoarelor documente, certificate “conform cu originalul” de citre conducerea unititii de Invitimant
unde candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat de nastere, certificat de casitorie, document
privind schimbarea numelui — dupi caz;

4/23



* copii certificate “conform cu originalul” de cétre conducerea unitatii de invatamant ale diplomelor de studii, insotite
de foaia matricold/suplimentul la diploma:

* copia de pe certificatul de acordare a gradului didactic 11, semnati pentru conformitate cu originalul de citre
conducerea scolii; in cazul schimbdrii specialititii fatd de examenul de gradul II, se va depune in copie, certificata
pentru conformitate cu originalul de citre conducerea scolii, diploma de licenta si suplimentul la diplomi pentru noua
specializare;

« adeverinta privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari (Anexa 9);

* dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare in ultimii 2 ani gcolari (Anexa 10);

* recomandare scrisd asupra activitdtii candidatului, din partea Consiliului profesoral al unititii de invitimant unde
este incadrat;

* copie raportului scris al inspectiei curente nr. 1, certificati pentru conformitate cu originalul de citre conducerea
scolit;

» avizul cultului, pentru cadrele didactice inscrise la disciplina RELIGIE;

* copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditare a scolii, certificati pentru conformitate cu originalul de
catre conducerea scolii, pentru cadrele didactice care functioneaza in unititile de invatamant particular.

8.2.5. Conducerile unitiitilor de invitimant verifici existenfa si legalitatea documentelor din dosarele de
inscriere, precum si indeplinirea conditiilor de inscriere.

8.2.6. Dosarele cadrelor didactice inscrise la examenul pentru obtinerea gradului didactic I, care indeplinesc conditiile
legale, vor fi inaintate de conducerile unititilor de invatimant Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin, unde vor
fi inregistrate.

8.2.7. Nu se accepta adeverinte in locul actelor de studii; in cazul in care mstitutia de invatamént absolvitd nu a eliberat

“incd acte de studii, se vor depune copii ale adeverintelor, certificate pentru conformitate cu originalul de cétre

* conducerea unitéfii de invafamant si declaratia pe proprie rispundere prin care candidatul se obligd si-si completeze
dosarul cu copiile legalizate ale actelor de studii, p4ni la transmiterea dosarului in centrul de perfectionare.

8.2.8. Examencle pentru gradele didactice se sustin la una din specializdrile inscrise pe diplomd/diplome sau la
specializarea pe care cadrul didactic o poate preda conform Centralizatorului privind disciplinele de invatimant,
domeniile §i specializarile, precum si probele de concurs, aprobat prin ordin al ministrului, daci indeplinesc conditiile
legale de studii.

8.3. DISPOZITII FINALE

8.3.1.
(1) Cadrele didactice inscrise pentru acordarea gradelor didactice, care nu obtin calificativul minim specificat la

inspectiile curente si la evaludrile anuale, precum si cele care au fost sanctionate, nu se pot inscrie pentru susfinerea
gradelor didactice i nici nu pot continua probele examenelor daci sunt sanctionate.

(2) Numai dupé ridicarea sanctiunii, cu recomandarea Consiliului profesoral al unitdfii de invatdméant unde sunt
incadrate §i cu acordul Inspectoratului Scolar, pot si isi finalizeze obtinerea gradului didactic in anul scolar urmétor.

8.3.2

(1) Vechimea efectivi la catedri, exprimati in ani, luni si zile se calculeazi cu anticipatie, pani la data de 31.08
a anului in care se va sustine inspectia speciali si examenul pentru obtinerea gradului didactic.

(2) Perioadele de concediu pentru ingrijirea copilului si perioadele de concediu Jfard platd nu constituie vechime
efectivé la catedrd, necesara pentru gradele didactice si se mentioneaza in fisa de inscriere a candidatilor ca perioada
de intrerupere a activititii didactice (in rubrica Observayii). Conform Codului muncii, pe perioada concediului de
ingrijire a copilului, contractul individual de munci se suspendid si nu poate fi desfdsuratid nicio activitate de
perfectionare (inspectii, colocviu, examene).

(3) Concediul pentru cresterea copilului si concediul fari platd nu pot fi luate in considerare pentru stabilirea vechimii
efective de predare / la catedrd (perioadele respective sunt luate in calcul doar pentru stabilirea vechimii in
muncd/invitamant).

(4) Concediul medical i de maternitate se considera vechime efectivi la catedri.
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8.3.3.

(1) Fisele tip de inscriere vor fi completate la toate rubricile de catre candidat, cu excepfia datelor referitoare la
vechime (vezi Art. 15, alin. 1), care vor fi completate de secretarul unititii de invitimant in care este incadrat
candidatul (care, impreuni cu directorul unititii scolare, rispunde de corectitudinea datelor inscrise).

(2) In cazul doamnelor cisatorite, se va trece in fisa de inscriere si in cerere numele dinaintea cisitoriei, urmat de
numele dobéndit prin cisitorie, conform indicatiilor de completare a acestuia din fisa de inscriere.

8.3.4. Cele doua seturi / folii cu documente se introduc intr-un dosar plic de carton. Pe coperta dosarului plic - de
carton, se specifica: numele si prenumele candidatului (asa cum apare in fisa de inscriere); unitatea de invdgimdnt la
care este Incadrat; specialitatea la care va sustine examenul; tipul examenului la care se inscrie (gradul didactic II,
gradul didactic 1) si sesiunea; centrul de perfectionare pentru care opteazd, in denumire completa.

8.3.5. La primirea dosarelor in unitatea de invi{dmant, se vor avea in vedere urmatoarele:
e folosirea dosarului plic de carton;
e agezarea documentelor din fiecare set / folie si fie in ordinea mentionata la Art. 8.2.1., respectiv Art. 8.2.4. din
prezenta Procedur3;
completarea corecti a tuturor datelor solicitate prin figa si cererea de inscriere;
precizarea, atit in cererea tip de inscriere, cdt si in fisa de inscriere, obligatoriu, a centrului de
perfectionare/examen pentru care opteaza cadrul didactic, fard ca acest lucru si angajeze obligatia cadrului
didactic de a participa la cursurile de pregtire organizate de centrul de perfectionare;
e se va verifica, de citre directorul scolii, inainte de a semna si stampila cererea tip de inscriere si fisa de
inscriere, exactitatea si corectitudinea datelor candidatului, inscrise pe aceste documente;
e pagina a doua a fisei de inscriere are valoare de adeverin{d de vechime si din aceasta trebuie sa rezulte clar
vechimea efectivi la catedrd, pand la data de 31.08 a anului in care se va susfine examenul de grad didactic.

8.3.6.
(1) Conducerea scolii raspunde de corectitudinea datelor din dosarul de inscriere.
(2) Daci pe parcursul anului scolar intervin modificari ce implicd nerespectarea conditiilor de prezentare la examene
(vechime, sanctiune, calificativ anual necorespunzator, calificativ necorespunzitor la inspectiile curente §i speciale),
conducerea unitdtii de inva{dmant are obligatia de a anunta Inspectoratul Scolar prin adresd oficiald cu privire la cadrul
didactic in cauzi.

8.3.7. Nu se primesc dosare incomplete.

8.3.8. Dosarele de inscriere la grade didactice se depun la unitdtile scolare, se verificd, apoi se inregistreazi la
secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Carag-Severin §i se predan compartimentului DEZVOLTAREA
RESURSEI UMANE, de citre directorul unitatii de invédtdmant sau de cétre responsabilul cu formarea continud, pand
la31.10.2017, conform Graficului transmis, fiind insotite de adresé de inaintare (Anexa 11).
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9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata péastririi
Anexa 1 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic 11, 1 2 ani
B sesiunea 2019
Anexa 2 DM-DRU-02 Cerere pentru IC1, gradul didactic I, 1 2 ani
B seria 2018-2020
Anexa 3 DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 ani
B obtinerea gradului didactic 11, sesiunea 2018
Fisa de inscriere la examenul pentru _
Anexa 4_DM-DRU-02 | ,psinereq gradului didactic IT, sesiunea 2018 4 2 ani
(2017- reinscriere)
Anexa 5 DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
B Dosar gradul 11, sesiunea 2018
Anexa 6 DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
B Dosar gradul 11, sesiunea 2018
Anexa 7_DM-DRU-02 Cerere de inscriere la examenul pentru 1 2 ani
obtinerea gradului didactic 1, seria 2017-2019
Anexa 8 DM-DRU-02 Fisa de inscriere la examenul pentru 2 2 ani
obtinerea gradului didactic I, seria 2017-2019
Anexa 9 DM-DRU-02 Adeverintd calificative anuale - 1 2 ani
Dosar gradul 1, seria 2017-2019
Anexa 10_DM-DRU-02 Adeverintd calificative inspectii - 1 2 ani
Dosar gradul 1, seria 2017-2019
1 2 ani

Anexa 11_DM-DRU-02

Adresd de tnaintare - model
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Anexa 1 Cerere pentru IC1, gradul didactic II, sesiunea 2020

Nr. inreg. la ISJ CS: /
UNITATEA SCOLARA
NR. _ ) )
VALIDAT IN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT DIN DATA DE
DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

. Subsemnatul(a)

; ‘i j (numele de familie Tnainte de casdtonie, mifiala tatdlul, prenumele, numele dupa casitorie - cu majuscule)

¢ /’domlcﬂlat (3) in , telefon .

e-mail , telefon de la scoald )
absolvent(d) al (a) )
specializarea /specializarile ,
incadrat (4) la ,
localitatea __, cuexamen de definitivare in Invatimant
obtinut in sesiunea , cumedia ,

va rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente ( IC1) in vederea inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic II, sesiumea 2020, la specialitatea

Mentionez cd in anul scolar 2017-2018 sunt incadrat(d) pe disciplina / disciplinele/

specialitatea

Data Semnétura

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 2 Cerere pentru IC1, gradul didactie I, seria 2019-2021

Nr. inreg. la ISJ CS: /
UNITATEA SCOLARA
NR. __ 4 .
VALIDAT IN CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL UNITATII DE INVATAMANT DIN DATA DE
DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a) )

(numele de familie fnainte de cisétorie, mifiala tatilui, prenumele, numele dupd casatorie - ou majuscule)
¢ 7 | domiciliat (4) in , telefon )
Vo) e-mail , telefon de la scoala )

* absolvent(3) al (a) .
specializarea /specializirile ,
incadrat (3) la 5
localitatea , cu examen de gradul didactic II in
invatdmant obtinut in sesiunea , cumedia ,

va rog sd-mi aprobati efectuarea primei inspectii curente (IC1) in vederea inscrierii la

examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2019-2021, la specialitatea

Mentionez ¢d in anul scolar 2017-2018 sunt incadrat(i) pe disciplina/disciplinele /
specialitatea

Data Semnétura

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 3 Cerere de inscriere la examenul pentru obfinerea gradului didactic II - sesiunea 2019

Nr. inreg. la ISJ CS: /
UNITATEA SCOLARA
AVIZAT DIRECTOR
i DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
E J:ifq;.r
4,&9;»
B\ * Subsemnatul(a) ,
Jf . - j (numele de familie inainte de casatorie, inifiala tatilui, prenumele, numele dupi cisitorie - cu majuscule)
‘t,t ;‘
;QQ oy la »
> :/"' (educatoare/inv./maistru instr./profesor) (denumirea unitatii de invi{mant si localitatea)
l “"\.L

absolvent(a) al(a)

promotia , specializarea (specializirile)

vd rog sa-mi aprobafi inscriereala examenul de acordare a gradului didactic I, sesiunea 2019,

la specializarea

Menfionez ci am obfinut definitivarea in inviitimant in sesiunea cu media
(luna, anul)
La 31 august 2019 voi realiza o vechime efectivi la catedrd de ani luni zile de la
examenul de acordare definitivirii in inva{imant.

Declar cd m-am prezentat la examen §i in sesiunile: prima sesiune (anul) a ll-a sesiune (anul)
, a III-a sesiune (anul)

Am sustinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic II, in data de
, apreciatd cu calificativul

Doresc si sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez cd in anul scolar 2017-2018 sunt incadrat(a) pe disciplina / disciplinele / specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil

e-mail telefon de la scoala

Imi asum rispunderea exactititii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnitura candidatului

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 4

Unitatea de invdfimant

...................................................................... Inspec[()]'a[ul Scolar Jude;eﬂﬂ Caras-*sfever.in

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2019 candidatul(a) are o vechime efectivi
Nr. o > in activitatea de predare de  ani,  luni, _ zile,
de la acordarea definitiviirii in invagimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA
Semnétura

Data

(se completeazi de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obfinerea gradului didactic II in anul (sesiunea) 2019 in functia didactici*
specialitatea

Numele si prenumele

(nume]c de pe diploma de studii, initiala tatilui, prenumele, numele dupi ciisitoric - cu majuscule) **

Institutia de invatdmant absolvitd
cu durata de ani.

Specializérile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Serille in care s-a mai prezentat la probele pentru obfinerea gradului didactic I

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pani la data de 06.06.2019 (anul finalizirii examenului) si completez dosarul cu raportul scris de
inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciali si adeverinta din care rezultd vechimea la catedrdi de 1z
acordarea definitivarii in invitdmant pani la 31 august 2019 (anul finalizirii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnitura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247,
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.

DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisid de inscriere, se adevereste cé, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in invdtimant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invitdmant pand in prezent
si va functiona in continuare pand la finalizarea examenului, dupd cum urmeaza:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. . i la catedra®
' Unitatea de invatimant F}mctlla . d? lii Obs.
crt. didactici péni la
31 august 2019 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2017-2018 este incadrat la unitatea noastrd in functia de** cu
</ activitatea de bazi (norma intreagd)*** , avand ore/saptdmana.
o OBS. Directorul unitétii scolare igi asuma rispunderea exactitifii datelor inscrise in prezenta fisd si are

obligatia de a urmari indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedrd pe care o va acumula candidatul
de la data Tnscrierii pand la data finalizarii examenului .

Director, Data
(semnatura §i stampila in original)

* se trece vechimea efectiv la catedri de la data acordarii definitivirii in invatamant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
*% In InvatAmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptamana
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Anexa 4 - reinscriere

Unitatea de invatamant

...................................................................... [ Inspectoratul Scolar Judetefln Cara,s-)\geverin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2018 candidatul(a) are o vechime efectivi
Nr. ... ? in activitatea de predare de  ani, __ luni, _zile,
de la acordarea definitivirii in invatimant.

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA
Semnétura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obfinerea gradului didactic II in anul (sesiunea) 2018 in functia didactici®
specialitatea

Numele si prenumele
(numele de pe diploma de studii, initiala tatélui, prenumele, numele dupi ciisitorie - cu majuscule) **

Institutia de invatimant absolvitd
cu durata de ani,

Specializdrile obtinute prin studii

Anul obtinerii examenului de definitivat in sesiunea cu media
Seriile in care s-a mai prezentat la probele pentru obtinerea gradului didactic II:

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pand la data de 06.06.2018 (anul finalizdrii examenului) si completez dosarul cu raportul scris de
inspectie curentd 2, raportul scris de inspectie speciald si adeverinta din care rezultd vechimea la catedri de 1z

acordarea definitivarii in nviitdmant pand la 31 august 2018 (anul finalizirii examenului).

Imi asum rispunderea exactitiitii datelor inscrise in prezenta fig.

Data Semndétura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cas.
DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta figd de inscriere, se adevereste ci, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in invatdmant, de la data obtinerii examenului de definitivare in invatimant pani in prezent
si va functiona in continuare pani la finalizarea examenului, dupd cum urmeazi:

Perioada: Vechimea efectiva
Nr. ia  ldela.. .. .. la catedra®
t Unitatea de inva{dmant F.Lmql.a . d? ]fl Obs.
crt. didactica pand la
31 august 2018 ani | luni | zile
TOTAL
In anul scolar 2017-2018 este fncadrat la unitatea noastrd in functia de** cu
activitatea de baza (norma intreagd)*** , avand ore/sdptamana.

OBS. Directorul unititii scolare igi asuma rispunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisd si are
obligatia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedra pe care o va acumula candidatul
de la data Tnscrierii pand la data finalizirii examenului .

Director, Data
(semnétura gi stampila Tn original)

* se trece vechimea efectivi la catedri de la data acordirii definitivirii in invdtamant
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
**%*in Invdtdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/siptimana
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Anexa 5

(Unitatea de invafamant - localitatea)
Nr. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ci dl./d-na

3

cadru didactic la unitatea noastri, inscris(i) la examenul de acordare a gradului didactic II in nva{imant,

sesiunea 2019, specialitatea

k]

a obtinut in ultimii doi ani gcolari urmitoarele calificative la evalusrile anuale:

Nr. Denumirea unitatii de inviitimant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberdm prezenta adeverintd pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

I, sesiunea 2019.

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnadtura i stampila
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Anexa 6

(Unitatea de invifamant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na

3

cadru didactic la unitatea noastra, inscris() la examenul de acordare a gradului didactic IT in inviifimant

e

sesiunea 2019, specialitatea

2>

a obtinut in ultimii doi ani scolari urmdtoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unitéitii de invitimant Anul Tipul Data Calificativul
crt. scolar inspectiei acordat

Eliberdm prezenta adeverinta pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a  gradului didactic

I1, sesiunea 2019,

DIRECTOR,

(nume si prenume)

Semnétura si gtampila
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Anexa 7 Cerere de inscriere la examenul pentru obtinerea gradului didactic I — seria 2018-2020
Nr. inreg. la ISJ CS: /

UNITATEA SCOLARA

AVIZAT DIRECTOR

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul(a)
(numele de familie inainte de casitorie, initiala tatilui, prenumele, numele dupa césitorie - cu majuscule)

la
(educatoare/inv./maistru instr /profesor) {denumirea unitatii de invatdmant si localitatea)
absolvent(d) al(a)

promotia , specializarea (specializarile)

vd rog sd-mi aprobafi inscriereala examenul de acordare a gradului didactic I, seria 2018-2020,

la specializarea

Mentionez cd am obtinut gradul didactic Il in sesiunea cu media
(luna, anul)
La 31 august 2020 voi realiza o vechime efectivi la catedrd de ani luni  zile dela
examenul de acordare gradului didactic 11 .

Declar ca m-am prezentat la examen si in sesiunile: prima sesiune (anul) a II-a sesiune (anul)
, a III-a sesiune (anul)

Am susfinut prima inspectie curentd (IC1), necesard inscrierii la gradul didactic 1, in data de
, apreciatd cu calificativul

Doresc sa sustin examenul la centrul de perfectionare

(Universitatea/Colegiul)
din localitatea

Mentionez cd in anul scolar 2017-2018 sunt incadrat(d) pe disciplina / disciplinele / specialitatea

Date de contact ale candidatului: telefon fix , telefon mobil

e-mail telefon de la scoala

Imi asum rdspunderea exactitafii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semnétura candidatului

DOMNULUI INSPECTOR SCOLAR GENERAL
AL INSPECTORATULUI §COLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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Anexa 8

Unitatea de invatimant

...................................................................... Iﬂspec tora tu l SCO [dr Ju de !ean Caras* Severin

Judetul CARAS-SEVERIN La 31 august 2020 candidatul(a) are o vechime efectivi
NE o, Juvrierieeririeennne, in activitatea de predare de ___ ani, _ luni, __zile,
de la obtinerea gradului didactic IL

Inspector scolar pentru dezvoltare resurse umane
Numele si prenumele KORKA AURORA RODICA

Semnatura

Data

(se completeaza de inspector)

FISA DE INSCRIERE

La probele pentru obtinerea gradului didactic I in anul (sesiunea) 2020 fin functia didactica*
specialitatea

Numele si prenumele

(numele de pe diploma de studii, initiala tatdlui, prenumele, numele dupi cisitoric - cu majuscule) **

Institutia de invatdmant absolvitd
cu durata de ani.

Specializirile obtinute prin studii

Anul obfinerii gradului didactic 11 in sesiunea cu media
Serille in care s-a mai prezentat la probele pentru obfinerea gradului didactic I

Optez pentru centrul de perfectionare de la Universitatea

din

Ma oblig ca pani la data de 06.06.2020 (anul finalizirii examenului) si completez dosarul cu raportul scris de
inspectie curenta 2, raportul scris de inspectie speciali si adeverinta din care rezultd vechimea la catedri de I
acordarea gradului didactic II pani la 31 august 2020 (anul finalizirii examenului).

Imi asum raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa.

Data Semnatura candidatului

* Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247.
** Pentru persoanele care si-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire (ex.: POPESCU V. MARIA cis.

DUMITRIU)
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Se certificd datele din prezenta fisd de inscriere, se adevereste ci, potrivit inscrisurilor din cartea de
muncd/REVISAL, d-1 (d-na)
a functionat in invifdmant, de la data obtinerii gradului didactic II pand in prezent si va functiona in
continuare pénd la finalizarea examenului, dupi cum urmeazi:

Perioada: Vechimea efectiva
i la catedrd”
T Unitatea de tnvitimant Ffmctl.a B d? Ifl """"" Obs.
crt, didactica péni la
31 august 2020 ani | luni | zile
TOTAL
in anul gcolar 2017-2018 este incadrat la unitatea noastrd in functia de**
cu activitatea de bazd (norma Iintreagd)*** . avand

ore/saptamana.

OBS. Directorul unitatii scolare isi asuma raspunderea exactititii datelor inscrise in prezenta fisa si are
obligafia de a urmiri indeplinirea conditiilor de vechime efectivi la catedri pe care o va acumula candidatul
de la data inscrierii pand la data finalizirii examenului .

Director, Data
(semndtura si stampila in original)

* se trece vechimea efectivi la catedrd de la data acordérii gradului didactic Il
** Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 art. 247
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*** in Tnvatdmant sau cadru didactic asociat cu ........ ore/saptamana

Anexa 9
(Unitatea de invatamant - localitatea)
NR. /
ADEVERINTA
4\
A g } Adeverim prin prezenta cid dl./d-na "

S
.\07/;3:; cadru didactic la unitatea noastra, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic 1 in invitimant,

27 seria 2018-2020, specialitatea ;

a obtinut n ultimii doi ani scolari urmétoarele calificative la evaludrile anuale:

Nr. Denumirea unititii de invitimant Anul Calificativul acordat
crt. scolar

1

2

Eliberam prezenta adeverintd pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic

1, seria 2018-2020.

DIRECTOR,

(nume §1 prenume)

Semnatura si stampila
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Anexa 10

(Unitatea de invatamant-localitatea)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta cd dl./d-na

: i
i i . . n .l g 3 Bl B G Y
177;?9?‘41”1 didactic la unitatea noastrd, inscris(d) la examenul de acordare a gradului didactic T in invitimant,

7 < vy
.~ seria 2018-2020, specialitatea

b

2

a obtinut in ultimii doi ani scolari urmitoarele calificative la inspectiile scolare:

Nr. Denumirea unititii de invitimant Anul Tipul Data Calificativul
crt. scolar inspectiei acordat

Eliberdm prezenta adeverintd pentru dosarul de inscriere la examenul de obtinere a gradului didactic
I, seria 2018-2020.

DIRECTOR,

(nume i prenume)

Semnitura si stampila
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Anexa 11

UNITATEA DE INVATAMANT

Nr..........din...................2017

Catre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CARAS-SEVERIN
Compartimentul DEZVOLTAREA RESURSEI UMANE

Va inaintim:
o cererile de solicitare pentru efectuarea inspectiei curente nr. 1, depuse de cadrele didactice care

intenfioneaza si se inscrie la gradele didactice I1, I, conform tabelului:

Nr. | Numele si prenumele | Specialitatea/ Specializarea de pe Specialitatea Gradul didactic la care
crt. | cadrului didactic specialitatile pe care | diploma la care solicitd infenfioneaza si se inscrie
este incadrat Tn anul sus{inerca examenului / sesiunea (2019-pentru
scolar curent de grad didactic gradul II; 2020 — pentru
gradul I)

¢ dosarele cadrelor didactice care solicits inscrierea la grade didactice
(gradul II - sesiunea 2019, gradul I - sesiunea 2020), conform tabelului:

Nr. | Numele si Specialitatea/ Specializarea de Specialitatea Centrul de Gradul didactic la care
crt. | prenumele cadrului specialitatile pe | pe diploma la care solicita perfectionare pentru | solicité inscrierea /
didactic care este susfinerea care opteaza sesiunea (2018 - pentru
incadrat in anul examenului de gradul 1I; 2019- pentru
scolar curent grad didactic gradul I)
Director, Secretar/Responsabil cu formarea continui,
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10. CUPRINS

Numirul componentei in cadrul | Denumirea componentei in cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
1. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2, Situafia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau 1-2
dupi caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4. Scopul 2
3, Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referinta 2
4 Definitii si abrevieri 2-3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitétilor 3-6
9. Inregistriri anexe 7-22
10. Cuprins 23
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